
Die ISG Sanitär-Handelsgesellschaft ist ein Zusammenschluss mittelständischer 
Großhändler der SHK (Sanitär/Heizung/Klima) Branche. Zu den Aufgaben als Einkaufs- und 
Marketingverband gehören neben dem Zentraleinkauf die Marktpositionierung der 
Eigenmarken concept und Optima, das Bereitstellen praxisnaher Dienstleistungen und 
Marketingmaßnahmen, die Zentralregulierung sowie professionelle IT-Unterstützung.  

Wir brauchen Unterstützung für unseren Einkauf an unserem Standort in Essen. 

Einkaufs-Assistent (m/w/d)
(Unbefristet in Vollzeit) 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Unterstützung des Einkaufs Sanitär oder Installation/Heizung

• Erstellung von Präsentationen und Auswertungen

• Bearbeitung von Konditions- und Angebotsvergleichen

• Koordination von Terminen für den Einkauf

• Erstellung von schriftlicher Korrespondenz und Protokollen

• Vor- und Nachbereitung von Einkaufsverhandlungen mit Lieferanten

• Erfassung von Einkaufskonditionen im zentralen Konditionssystem

• Schriftliche und telefonische Korrespondenz mit unseren Lieferanten, Anschluss- 

häusern und Dienstleistern

Ihre Qualifikation: 

• sehr gute Kenntnisse mit MS-Office und Microsoft-Teams

• Organisationstalent, Eigeninitiative und Kommunikationsstärke

• analytische Denkweise

• strukturierte Arbeitsweise

• gute Englisch- und Tschechisch Kenntnisse in Wort und Schrift

• hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, schnelle Auffassungsgabe und

Flexibilität

Was Sie bei uns erwartet: 

• eigenständige und abwechslungsreiche Tätigkeit

• kollegiales Umfeld

• flexible Arbeitszeiten

• Weiterbildungsmöglichkeiten

• Homeoffice

• intensive Einarbeitung

• zentrale Lage in Essen

• Einkaufsmöglichkeiten, öffentliche Verkehrsmittel in der Nähe

• kostenloser Parkplatz

Ist das eine Herausforderung, die Sie suchen?  

Dann bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Unterlagen unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihrem frühestmöglichen Eintrittsdatum. 

Sie finden uns im Internet unter isg-aktuell.de, mein-concept.de und mein-optima.de. 

ISG Sanitär-Handelsges. mbH & Co. KG 

Herrn Dietmar Moch  

Berthold-Beitz-Boulevard 461 

45141 Essen 

Tel.: 0201/86225-0
bewerbungen@isg-aktuell.de 


